CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHAT TRIEN NHA THU PUC Poc lap — Ty do — Hanh phic
olo

sé: 76 /QC-PHPCD/2025 Tp. Hé Chi Minh, ngay ¥ thang 01 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC

PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN
PHAT TRIEN NHA THU PUC

Can ci:

- Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwgc Quéc hyi Nuée Cong Hoa Xa Hoi Chi Nghia Viét Nam
théng qua ngay 17/06/2020;

_ Ludt Chitmg khodin s6 54/2019/QH14 duoc Quoc hgi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chii Nghia Viét Nam
théng qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hamh mot s6
ngay 31/12/2020;

_ Diéu 1é Cong ty C6 phan Phdt trién Nha Thi Diic;

- Quy ché nji bj vé quan tri Cong ty C6 phan Phdit trién Nha Thu Pucc.

diéu cua Ludt Chimg khodn thong qua .

Nhim dam bao Pai hoi ddng ¢ dong bét thudng nam 2025 cua Cong ty C4 phén Phat trién Nha Thu
Pic dién ra thanh cong 6t dep, Hoi dong quan tri xdy dung quy ché, nguyén tic lam viéc, img X, biéu
quyét trong Pai hdi nhur sau:

Piéu 1. Muc dich
- Dam bao trinh t, nguyén tic (mg xi, biéu quyét tai cudc hop Dai hdi dbng cb dong Cong ty
C4 phn Phat trién Nha Thi it dién ra ding quy dinh va thanh cong t6t dep.

- Céc nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong thé hién ¥ chi théng nht ciia Dai hoi dong cb dong,
dap tng nguyén vong quyén lgi cia cb dong va dung phép luét.

Pidu 2. Poi twong va pham vi

_ Déi twong dp dung: Tht ci cc cb dong, ngudi dai dién (nguodi dugc fty quyén) ciia ¢ dong
dang s& hiru cd phiéu Cong ty Cb phan Phat trién Nha Thi Ptc va khich moi tham dy Pai hoi ddng
¢b dong Cong ty C6 phan Phét trién Nha Thi Dic d&u phai chdp hanh, tun thi cic quy dinh tai Quy
ché ndy, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh ciia phép lut.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay duogc sir dung cho viéc td chirc hop PHPCD cua Cong ty Cb
phan Phat trién Nha Thu Dic.

Pidu 3. Gii thich thut ngit/tir viét tit
Cong ty Cb phin Pht trién Nha Thu Dirc

- Cong ty

- HPQT - Hoi ddng quan tri

_ BTC . Ban tb chirc Dai hoi

- PHPCP . Pai hoi ddng cb dong

- Pai biéu . Cb dong, ngudi dai dién (nguoi dugc 1y quyén)

{
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Quy ché lam viéc tai Dai hji dong cé dong ThuDuc House

Pidu 4. Didu kién tién hanh Dai hpi ddng c6 dong

- Cuéc hop Dai Hoi Péng Cb Dong duoc tién hanh khi c6 s dai biéu dy hop dai dién trén 50%
(ndm muoi phan trim) tong s6 phiéu bieu quyét’.

- Trudng hop cudc hop lan thir nhét khéng du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
19 Diéu 1é Cong ty thi thong bido mdi hop 1an thit hai dwgc giri trong thoi han 30 ngay ké tir ngay du

dinh hop 14n thir hai. Cudc hop Dai hoi déng cb déng lan thi hai dugc tién hanh khi c6 sé dai biéu
du hop dai dién trén 33% (ba muoi ba phén trim) tong sb phiéu bidu quyét’.

Pidu 5. Pai biéu tham gia Pai hi ddng cb dong
- Tét ca cb dong cia Cong ty theo danh sich dugc Trung tam Luu ky Chimg khoén Viét Nam
chét ngiy 14/01/2025 d&u c6 quyén tham du hodc uy quyén cho dai dién cua minh tham dy.

Piéu 6. Khach moi tai Pai hi

- La céc chirc danh quén 1y ciia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC DPai hoi khong phai la
cb dong Cong ty nhung dugc moi tham dy Dai hoi.

- Khach mdi khong tham gia phat bidu tai Pai hoi (trir truong hop duoc Chii toa Dai hji moi,
hodc cé ddng ky trudc véi BTC Dai hji va dwoc Chii toa Dai hoi dc‘;ng ¥).

Piéu 7. Chii toa va Poan chii toa

- Poan chu toa gdm 02 ngudi, bao gdm 01 Chu toa va 01 thanh vién.

- Theo quy dinh khoan 2 - Diéu 20 Diéu 1¢ Cong ty quy dinh vé thé thirc tién hanh hop va biéu
quyét tai PHDCD, do Chu tich/ cdc thanh vién HPQT c6 Thu théng bdo véng mit tai Dai hoi va uy
quyén Tong Gidm Pbc Cong ty didu khién dé Pai hoi dong c6 dong bau thong qua Chu toa doan.

- Cu thé nhan sy nhu sau: ‘
Stt Tén thanh vién

1 | Ba Trdn Thi Lién — Téng Gidm Péc | Chii toa

Va nhan su dugc dé cir khic sau khi

2 dwoc Dai héi biéu quyét thong qua

- Nhiém vu ciia Poan Chu toa:
o Diéu khién Pai Hoi theo diing ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy ché di dugc Pai
hi thong qua.
e Phéan cong, gidi thiéu dai dign thanh vién HPQT, Uy ban kiém toén trinh bay cac bdo cdo tai
Pai hoi; ,
o Gi6i thiéu thanh phin Ban kiém phiéu dé Pai hoi biéu quyét;
e Gi6i thiéu thanh phin Ban chu toa dé Dai hdi biéu quyét (néu co);
o Huéng din Dai hoi thao lugn, ldy ¥ kién bidu quyét cdc vin d& nim trong ndi dung chuong
trinh nghi sy cta Pai hoi va cac vén d& c6 lién quan trong sudt qué trinh Dai hoi.
e Tra 101 va ghi nhén nhiing vén dé thudc ndi dung chuong trinh da duogc Dai hoi thong qua;
« Gidi quyét cc vén dé nay sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.
o Phé chudn, ban hanh céc van ban, két qua, bién ban, nghi quyét ciia Dai hoi sau khi két thic
Pai hoi.
e Chu toa 1am viéc theo nguyén téc tap trung dan chu va quyét dinh theo da sd.

! Khoan 1 Diéu 19 Diéu 1¢ Cong ty

2 Khoan 2 Diéu 19 Diéu 1¢ Cong ty

N
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Quy ché lam viéc tai Dai hji déng cé dong

ThuDuc House

Pidu 8. Ban kiém tra tw cich dai biéu
_ Ban kiém tra tu cach dai biéu ciia Pai hoi bao gdm 01 Truong ban va 01 thanh vién, chiu trach
nhiém truéc Chi toa doan, DHDCD vé nhiém vy cia minh.

- Ban kiém tra tu cach dai biéu do Chu toa gidi thiéu cu thé nhu sau:

Stt Tén thanh vién Chirc vu
1 | Ong Nguyén Van Tuyén — Truéng ban KTNB Truéng Ban
2 | Ong Nguyén Trong Quang Thanh vién
3 | Ong Truong Cong Tuén Thanh vién

- Nhiém vu:

e Kidm tra tu cach cua Cé dong hodc Ngudi dugc uy quyé“:n du hop; yéu cAu Cé dong hodc
Nguoi duge uy quyén dy hop xuat trinh céc gidy to duge quy dinh trong Thong bio moi hop
dé dbi chidu danh sach cb dong va xac dinh tu cach tham dy hop 1€ cua cb doéng hodc nguoi
dugc uy quyén du hop;

« Béo cho truéc DHDCD vé két qua kiém tra tu cich cb déng trude khi PHDCD chinh thire
tién hanh.

« Phéi hop véi Ban kiém phiéu dé huéng dén, ho tro va gidm sat biéu quyét.

Pitu 9. Ban Thu ky Dai hdi

gdm 02 ngudi do Chi toa chi dinh, chiu trach nhiém truéc Doan

- Ban Thu ky cua Dai hi bao
hu ky do

Chu toa, PHPCD vé nhiém vu clia minh va dudi su didu hanh ctia Poan Chii toa. Ban T
Chi toa gi6i thiéu cu thé nhu sau:

Stt Tén thanh vién Ghi chua
1 Ba Lé Ngoc Xuan — Thu ky HDQT Trudng ban
2 | Ba Nguyén Thi Hoai Thuong Thanh vién
- Nhiém vu: ;
. Tiépl nhan, ra so4t phiéu ding ky phét biéu céc ¥ kién cta céc cb dong, chuyén Poan Chu toa
quyét dinh;

3

o Ghi chép Bién ban hop PHPCD mét céch ddy du, trung thyc todn b) ndi dung dién bién Pai
héi va nhitng vAn dé di dugc céc cb dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi;

o H5 tro Chii toa cong bd du thio Bién ban hop va cac Nghi quyét vé céc van dé da dugc thong
qua tai Pai hoi;

e Céc cong viéc khéc theo phén cong cua Chu toa doan.

Pidu 10. Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu do Chii toa gi6i thiéu gom 02 thanh vién, bao gdm 01 Trudng Ban va 02 thanh
vién.
- Ban kiém phiéu bao gdm:
Stt Tén thanh vién Ghi chu
1 | Ong Nguyén Vin Tuyén — Truéng ban KTNB Trudng Ban
2 | Ong Nguyén Trong Quang Thanh vién
Trang 3/6
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Quy ché lam viéc tai Dai hoi déng co dong ThuDuc House

Thanh vién

3 | Ong Truong Céng Tuén

- Nhiém vu:
o Hudng din, gidm sét viéc biéu quyét ctia cac C ddng hodc Nguoi duge uy quyén tham du;
« Ban kiém phiéu phai 14p Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhi¢ém trugc Poan Chi toa,
PHDPCP khi thyuc hién nhiém vy ctia minh;
« Xéc dinh chinh xéc két qua biéu quyét vé timg vén dé xin biéu quyét tai Dai hoi;
o Nhanh chéng thong béo két qua biéu quyét cho Thu ky;
o Xem xét vi bdo cao Dai hoi nhimg truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hodic don thu khiéu
nai vé két qua biéu quyét.
Pidu 11. Thao luén tai Dai hi
1. Nguyén tic:
- Viée thao luén chi duge thyc hién trong thoi gian quy dinh va t
bay trong chuong trinh n$i dung PHDCD;
- Chi c6 Pai biéu méi dugc tham gia thdo luén;
- DPai biéu c6 ¥ kién dang ky ndi dung thao ludn theo hinh thirc quy dinh nhu sau:
o Pai bidu c6 thé dat cau hoi truc tiép tai Dai hdi theo sy diéu hanh cua Poan chu toa
o Giri phiéu dit cau hoi dén Ban Thu ky, Ban Thu ky s& sép xép céc ndi dung cau hoi cua Dai
biéu va chuyén 1én cho Chu toa.

hudc pham vi cac van dé trinh

2. Giai d4p y kién ciia cic Dai biéu:

- Trén co s& céc cau hoi, phiéu dat cAu hoi cta Dai biéu, chu toa hogc thanh vién do chu toa chi
dinh s& giai dép ¥ kién Dai biéu;

- Truong hop do gi¢i han vé thoi gian t6 chirc, cic cau hoéi chua duoc tra 101 tryc tiép tai Pai hoi
s& dugc Cong ty tra 101 truc tiép bang céc hinh thire khac.

Pidu 12. Thio ludn, biéu quyét tai Pai hdi

1. Nguyén tic:
Tét ca cac vin dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai dugc PHDCD thao
lun va biéu quyét cong khai.
1. Hinh thirc gio phiéu biéu quyét:
- Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, déng dAu treo va giri tryuc tiép cho cb dong tai Pai hoi. Moi
cb dong duge cép 01 Phiéu biéu quyét. Trén Phiéu biéu quyét c6 ghi rd ma sb cb dong, ho tén, s
cb phén s& hiru va nhan uy quyén dugc biéu quyét clia cb dong do.
- Hinh thirc gio phiu biéu quyét thong qua cdc ni dung sau:
e Nhan su Pai hoi
e Chuong trinh Pai hoi
e Quy ché 1am viéc tai Dai hoi
o Quy ché mg cir, d& cir, bau cir tai Pai hoi
- Cach thire bidu quyét:
e C6 dong hodc ngudi duge dai dién theo uy quyén thyc hién viéc biéu quyét dé Tén thanh,
Khong tin thanh hoac Khong ¥ kién mot van dé dugc dua ra bidu quyét tai Dai hoi bing cach
gio cao Phiéu biéu quyét.
o Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Phiéu biéu quyét, mit trudc cia Phiéu biéu quyét phai
dwoc gio cao huéng vé phia Chu toa doan. Theo hinh thie biéu quyét bing gio Phiéu biéu
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Quy ché lam viéc tai Dai hji déng cé dong ThuDuc House

quyét, thanh vién Ban kiém phiéu danh d4u ma cb dong va sé phiéu biéu quyét tuong ng cua
fimg ¢b ddng tan thanh, khong tan thanh, khong ¢4 ¥ kién.

2. B phiéu dién tir:

- Céch thirc bo phibu biéu quyét:

o Dai biéu chon lya mét trong ba phuong an bidu quyét Tén thanh, Khéng tan thanh hodc
Khong ¢6 ¥ kién voi mi van d& duoc dua ra bidu quyét tai Dai hoi dd dugc cai dit tai hé
théng bo phiéu dién tur.

e Sau 6, Dai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé he théng bo phiéu dién tir ghi nhén két
qua.

_ Céch thirc bo phiéu biu cir (quy dinh cy thé tai quy ché img ci, & cir, bau ctr);
- Mét sb quy dinh khac khi thuc hién bé phiéu dién tir

e Truong hop Pai biéu khong thuc hién hét cac vén d& bidu quyét, bau cir theo ndi dung
chuwong trinh Pai hdi thi cac vAn dé chua duoc biéu quyét, bau cir duwoc xem nhu Pai biéu
khong tién hanh bo phiu biéu quyét, bau cir vén @& do6.

o Truong hop phét sinh cic vén @& ngoai chuong trinh dai hoi da giri, Dai bidu c6 thé biéu
quyét, bau cir bd sung. Néu Pai biéu khéng thuc hién biéu quyét, bau cir v6i nhiing vén dé
phét sinh thi xem nhu Pai biéu khéng tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir vén d€ phat sinh
do.

e Dai biéu c6 thé thay di két qua biéu quyét, bau cir (nhung khong thé huy két qua biéu quyét,
biu cir); bao gdm ca két qua biéu quyét, bau cir bd sung nhing vAn d& phat sinh ngoai chuong
trinh Pai hoi. Hé théng dién tir chi ghi nhan kiém phiéu dbi véi két qua biéu quyét, bau cir
cudi ciing tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir clia timg dot kiém phiéu dugc quy dinh trong
quy ché 1am viéc cua Pai hoi.

3. Thé 1€ biéu quyét:

Cir 01 (mdt) cb phin tuong duong véi mdt quyén biéu quyét. Mdi dai biéu tham dy dai dién
cho mot hodc nhiéu quyén biéu quyét.

o Tai ngdy chdt danh sach c6 dong (14/01/2025) tdng sb cb phdn c6 quyén biéu quyét cua
Céng ty la: 112.652.767 cb phén twong duong 112.652.767 quyén biéu quyét.

o Cic vén @& duoc bidu quyét tai Dai hoi chi duge théng qua khi duge s6 cb dong s hitu trén
50% tdng s6 phiéu biéu quyét ctia tit ca cb dong du hop tén thanh. Riéng mot sb truong hop
vén d2 bidu quyét dugc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 21 Diéu 1¢ Cong ty thi phai c6 su ddng ¥ tir
65% tbng s6 phiéu biéu quyt trd 1én cta tht ca co dong dy hop tén thanh.

Luu y. _

o Cb dong/dai dién uy quyén c6 loi ich lién quan khong cb quyén biéu quyét d6i voi cac hop
ddng v giao dich cb gid tri tir 35% tong gid tr tai san Cong ty ghi trong bao céo tai chinh gin
nhit; cdc hop ddng hodc giao dich ndy chi dugc chéip thuén khi c6 s6 ¢ dong/ dai dién uy
quyén chiém tir 65% tdng s6 phiéu biéu quyét con lai tan thanh (theo Khoén 4, Piéu 167,
Luét Doanh nghiép 2020). _

e C) ddng/ dai dién uy quyén cb dong s& hiru tir 51% tdng sé cb phan c6 quyén biéu quyét trd
1én hodc ngudi ¢ lién quan cua cd dong d6 khong cd quyén biéu quyét ddi véi cac hop dong
va giao dich c6 gié tri 16n hon 10% (tdng gié trj tai san Cong ty ghi trong bao cdo tai chinh
ghn nhét) véi cb dong do (theo Piém b, Khoan 3 va Khoan 4, Pidu 167 Luit Doanh nghiép
2020).

4. Ghi nhin két qua biéu quyét/bau cir
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Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong co dong ThuDuc House

Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va béo cdo Chu toa két qua kidm phiéu cua timg vén dé
theo ndi dung chuong trinh Pai hdi. Két qua kiém phiéu s& dugc Chu toa cong bd ngay trude khi bé
mac cudc hop.

5. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hoi ddng cb dong

Tht ca céc ndi dung tai Pai Hoi Pdng C6 Dong phai dugc Thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban hop.
Bién ban, Nghi quyét hop Pai Hoi ddng cb dong phai dugc doc va thong qua truée khi bé mac Pai
hoi.

6. Thi hanh Quy ché

Quy ché nay duoc doc cong khai truéc Dai Hoi Pdng C6 Dong bat thudng ndm 2025 va c6 hiéu
lwe thi hanh ngay khi Pai Hoi Déng Co Pong Cong ty Cb phin Phét trién Nha Thi Dic biéu quyét
thong qua.

Cé dong, dai dién theo ty quyén va khach mdi c6 trach nhi¢m tudn thi cac quy dinh tai Quy ché

nay, sy diéu khién cua Chu tich doan va ton trong ket qua lam viéc tai Pai hoi. Co dong, dai dién

theo uy quyén va khach moi vi pham Quy ché thi tuy theo mitc d6 cu thé Poan Chu toa s& xem xét
va ¢o hinh thirc xur 1y theo Piéu 1é Cong ty va Ludt Doanh nghiép.

Noi nhan: . HOI PONG QU&}”N}RI
>\ CHU TICH

- DHDCD; )

- HDQT, UBKT;

- Téng Gidm déc;

NGUYEN QUANG NGHIA
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